ELOprofessional - workflow

Standardowo zintegrowane sterowanie workflow pomaga celowo i bezpiecznie wprowadzic¢
ogromny naptyw zroznicowanych dokumentow do procedur roboczych. Pozwala ono
optymalizowa¢ poszczegolne etapy pracy i prowadzi do skutecznego i widocznego ich
ksztattowania przy pomocy opracowanych tancuchowych struktur procesowych. Zminimalizowany
jest czas tymczasowego przechowywania i transportu dokumentow.

Zagwarantowane zostaty szczegotowe funkcje sprawozdawcze zapewniajace otrzymanie
celowych informacji o dokumencie lub procesu roboczego. W kazdej chwili mozliwie jest
ustalenie miejsca , w jakim znajduje sie dany dokument w przedsiebiorstwie i zwigzany z nim
poziom zaawansowania prac (bieg dokumentu, termin opracowania).
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optymalne zastosowanie w ramach sterowania obiegiem
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Inteligentny i elastyczny

Pry pomocy modutu modelowania mozliwe jest zobrazowanie poszczegolnych procesow
biznesowych z ich kompleksowymi strukturami archiwizacji. Informacje dotyczace haset moga
by¢ przy pomocy kryteriow decyzyjnych przejete automatycznie. Na podstawie operatorow
poréwnawczych i wskaznikow zapytan mozliwe jest przyktadowo sprawdzenie i ocena wartosci
faktury, po czym jest ona przekazywana do okreslonego pracownika. W przypadku przekroczenia
wysokosci kwoty na fakturze jest ona za posrednictwem wtasciwego przetozonego przekazywana
dalej. Segregacja i punkty zbiorcze zapewniaja docelowy i rownolegty obieg dokumentow w
procesie roboczym.

Porzadek i rzetelnos¢

Porzadek i rzetelnos¢ niemieckich urzedow i administracji od dawna jest kojarzone z pojeciami
"porzadek i rzetelnos¢". W zadnym innym sektorze administracyjnym dokumenty musza
by¢ przechowywane w tak dtugim okresie czasu - sprawy zwigzane z odnalezieniem dokumentéw
jest pod tym wzgledem wartoscig nadrzedna. Wynikajace w zwiazku z tym wymogi w stosunku
do administrowania dokumentami i ich cyfrowego zarzadzania stanowia podstawe nowych
rozwiazan ELO dla urzedow.
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Indywidualne dopasowanie

ELO jest szczegoblnie przydatne do zastosowania w urzedach i instytucjach administracyjnych. Na
podstawie DOMEA, dopasowywane sa funkcje ELOprofessional do rozwiazan branzowych
odpowiadajac tym samym potrzebom sektora urzedowego. W petni zintegrowany system
sktadajacy sie z archiwum, elektronicznego zarzadzania aktami i sterowania proceduralnego
oferuje operatywne, catosciowe rozwiazanie, zawierajace w swojej wersji standardowej caty
szereg niezbednych funkcji. Eliminowane sa tym samym problemy zwigzane ze ztaczami oraz
pracochtonne i dtugotrwate oprogramowanie. Rezultat: krétsze okresy trwania opracowania
projektu i znaczne zredukowanie kosztow.

Bezpieczne sterowanie przebiegiem proceduralnym

Zintegrowane sterowanie proceduralne umozliwia wprowadzenie opisanych i elektronicznych akt
ich opracowania w jednym ciagu. Poszczegolne zapotrzebowanie na okreslone akta nastepuje -
zarowno w przypadku procedur standardowych jak i spontanicznie generowanych obiegow akt
lub dyspozycji - przez system ELO w sposéb elektroniczny w archiwum centralnym. Dzieki temu
mozliwe jest szybkie i proste zarzadzanie przede wszystkim pozastrukturalnymi i
nieprzewidywalnymi procedurami. Sprawy jak krytyczne okresy przeptywu, niedokonczone
procedury i wcigz zmieniajacy sie pracownicy nie przedstawiaja na dzien dzisiejszy zadnego
problemu. Obszerne sporzadzanie protokotow, procedury zwigzane z parafowaniem oraz
dopuszczania do obiegu zapewniajg niezbedny poziom bezpieczenstwa.

Ochrona danych i bezpieczenstwo rewizji

Zintegrowany juz w wersji standardowej sprawny serwer archiwalny zapewnia jako straznik
wszystkich dokumentéw i akt bezpieczne zachowywanie danych, nawet w duzych ilosciach.
Ponadto oferuje poprzez mozliwos¢ podtaczenia optycznych jukeboksow, a takze przy pomocy
specjalnie zintegrowanych kodow sprawdzajacych, jak inarzedzi ochrony archiwizacje
dokumentow zgodnie z prawem w pozadanym okresie. Jednym z waznych aspektéw przy tym
jest odrebne zapisywanie dokumentow i meta-danych, tj. nie we wtasnym formacie. Powyzsze
gwarantuje ostatecznie niezaleznos¢ systemowa.

Zintegrowane zarzadzanie sygnaturami akt

W celu niezwtocznego rozpatrywania codzienna praca
urzedow musi bazowac na pewnym i bezpiecznym
oznakowaniem akt i zdarzen. Zadanie to przejmuje w ELO
inteligentny generator sygnatur akt, ktory nie tylko
natychmiast, komfortowoi pewnie tworzy prawidtowa
sygnature akt i zdarzen a takze ponownie je wynajduje.

Bezproblemowa integracja

Cyfrowe biuro w urzedach i Poprzez otwarte ztacze oraz zintegrowane otoczenie

organach administracji. programowe ELO umozliwiaja bezproblemowa
integracje w istniejacych aplikacjach. W ten sposob e-
maile lub dokumenty Office moga byc¢ przekazywane
bezposrednio do archiwum lub poddane wtasciwej
procedurze, wspotgranie aplikacji nastepuje ptynnie.
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